Zatacznik nr 2 do Postanowienia
Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 3 kwietnia 2025 r.
w sprawie ogloszenia konkursu na
kandydata na stanowisko dyrektora
Narodowego Muzeum Morskiego
w Gdansku

Regulamin pracy komisji konkursowej

§1

Zgodnie z Postanowieniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 kwietnia
2025 r. o ogloszeniu konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Narodowego Muzeum
Morskiego w Gdansku, zwanego dalej ,,Postanowieniem”, konkurs przeprowadza komisja
konkursowa powotana zgodnie z § 3 ust. 1 Postanowienia, zwana dalej ,,komisjg”.
Cztonkowie komisji zobowiazuja si¢ do terminowego przeprowadzenia konkursu
i przedstawienia Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,,Ministrem”,
wynikow postepowania w konkursie na kandydata na stanowisko dyrektora Narodowego
Muzeum Morskiego w Gdansku.
Cztonkowie komisji przed przystapieniem do prac sktadaja przewodniczagcemu komisji pisemne
o$wiadczenia, ze nie przystepuja do konkursu jako uczestnicy, jak rowniez nie sa matzonkiem,
krewnym albo powinowatym takiej osoby, a takze nie pozostaja wobec niej w takim stosunku
prawnym lub faktycznym (z wylaczeniem stosunku podleglosci badz nadrzednosci stuzbowej
w Muzeum, ktorego konkurs dotyczy), ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
obiektywizmu i bezstronnosci.
W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3, przewodniczacy komisji
informuje o tym Ministra, ktory podejmuje decyzj¢ w sprawie wylgczenia cztonka komisji z jej
sktadu.
Cztonkowie Komisji przed przystgpieniem do prac sktadaja przewodniczacemu Komisji
pisemne zobowigzania do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, ktore powezmag
w zwigzku z uczestnictwem w pracach Komisji konkursowej, do ktorej zostali powolani
w zwiazku z ogloszeniem przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego konkursu na
kandydata na stanowisko dyrektora Narodowego Muzeum Morskiego w Gdansku, a ktore nie
sa publicznie dostgpne i ktére nie zostaty uzyskane niezaleznie z innych zrodet.
Cztonek komisji, do czasu zakonczenia jej prac, niezwlocznie powiadamia Przewodniczacego
Komisji o kazdej zmianie okoliczno$ci, o ktorej mowa w ust. 3. Przewodniczacy niezwlocznie
przekazuje takg informacj¢ Ministrowi.
Minister odwotuje cztonka Komisji w przypadku:

a) zlozenia pisemnej rezygnacji lub

b) nieztozenia pisemnego oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 zdanie pierwsze lub

wystgpienia zmiany stanu objetego tym o$wiadczeniem lub
c) dhugotrwalej choroby cztonka komisji uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji
lub
d) niezdolnos$ci do pracy cztonka komisji z przyczyn innych niz choroba lub



10.

11.

e) uchybien w realizacji obowiazkoéw cztonka komisji, w tym naruszenia zobowiazania,
o ktérym mowa w ust. 5.
W przypadku odwotania cztonka Komisji albo wygasniecia mandatu cztonka Komisji z powodu
jego $mierci Minister niezwltocznie powotuje nowego cztonka Komisji.
W przypadku ztozenia przez Cztonka komisji pisemnej rezygnacji w trakcie posiedzenia, prace
komisji s kontynuowane, o ile zostaje zachowane kworum, o ktérym mowa w § 2 ust. 7.

§2

Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolany przez Ministra. Przewodniczacym nie moze
by¢ czionek komisji wskazany przez Organizatora. Przewodniczacy rozstrzyga rowniez
watpliwosci dotyczace procedury pracy komisji.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego na posiedzeniu, pracami komisji kieruje zastgpca
przewodniczacego, wybrany na pierwszym posiedzeniu.

Cztonkowie komisji nie otrzymujg wynagrodzenia za udzial w pracach komisji. Cztonkom
komisji przysluguje zwrot kosztéw podrdzy i noclegdw, zwigzanych z udzialem w pracach
komisji w wysokosci i na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2190).

Sekretarzy komisji bez prawa glosu, wyznacza Dyrektor Departamentu Dziedzictwa
Kulturowego.

Do zadan sekretarzy komisji nalezy przygotowywanie posiedzen komisji oraz sporzadzanie
protokotéw z posiedzen komisji. Protokot z kazdego posiedzenia akceptuja wszyscy cztonkowie
komisji obecni na posiedzeniu, a zatwierdza i podpisuje przewodniczacy komisji.

Protokét z posiedzenia komisji jest jedyng forma udokumentowania posiedzenia. Posiedzenia
komisji nie s3 dokumentowane w zadnej innej formie zapisu, jak nagranie audio lub wideo.
Posiedzenie komisji moze si¢ odby¢ wylacznie przy udziale co najmniej 3/4 jej cztonkow.
Nieobecno$¢ na posiedzeniu komisji powinna by¢ pisemnie usprawiedliwiona.

Komisja podejmuje uchwaty zwykta wiekszoscia gtoséw w glosowaniu jawnym w obecnosci
przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 i 4.

Kazdy z cztonkéw komisji dysponuje jednym gltosem. W przypadku glosowan, o ktérych mowa
w § 6 ust. 2 i 4 kazdy z cztonkow komisji dysponuje jednym glosem w odniesieniu do kazdego
uczestnika konkursu.

Glosowania, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 i1 4 przeprowadza si¢ za pomocg kart do glosowania
zawierajagcych nazwiska uczestnikow konkursu, umieszczone w kolejnosci alfabetycznej,
poprzez oddanie glosu ,,za”, ,,przeciw” badz ,,wstrzymujacego si¢”’, umieszczajac znak ,,x” w
odpowiedniej rubryce.

Podczas posiedzen komisji, cztonkdéw komisji obowigzuje zakaz rejestrowania obrazu i dzwicku
oraz kontaktow telefonicznych majacych zwigzek z pracami komisji.

§3

Komisja przeprowadza konkurs w dwoch etapach.

§4

W pierwszym etapie konkursu komisja:

L.

sprawdza pod wzgledem formalnym ztozone przez uczestnikow konkursu dokumenty. Decyzja
o dopuszczeniu albo niedopuszczeniu uczestnika konkursu do dalszego udziatu w postepowaniu



konkursowym podejmowana jest w glosowaniu jawnym w drodze uchwaly; komisja
zobowigzana jest dopusci¢ do drugiego etapu konkursu wytacznie kandydatow, ktorzy spetniaja
warunki okreslone w punkcie I Ogloszenia o konkursie oraz ktérzy w terminie ztozyli
dokumenty wymienione w punkcie III Ogtoszenia;

okresla szczegOlowe kryteria, ktorymi bedzie si¢ kierowaé przy ocenie przydatnosci
uczestnikéw konkursu;

ustala tre§¢ pytan, ktore zostang zadane wszystkim uczestnikom konkursu przez cztonkow
Komisji podczas drugiego etapu postepowania konkursowego;

zapoznaje si¢ z przedstawionym przez poszczegdlnych uczestnikdw konkursu Programem
dziatania Narodowego Muzeum Morskiego w Gdansku;

ustala kolejno$¢ rozmow z uczestnikami konkursu w drugim etapie;

moze warunkowo dopusci¢ uczestnika konkursu do drugiego etapu, ze wskazaniem
koniecznych do usuni¢cia, w terminie 3 dni roboczych, brakow oczywistych (decyduje data
wptywu do Ministerstwa);

o dopuszczeniu lub warunkowym dopuszczeniu do drugiego etapu badz odrzuceniu oferty
informuje uczestnikdw konkursu za posrednictwem sekretarza komisji;

akceptuje protokot z pierwszego posiedzenia, sporzadzony przez sekretarza, ktory zatwierdza
i podpisuje przewodniczacy komisji.

§5

O wyniku pierwszego etapu konkursu oraz o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjne;j
sekretarz komisji powiadamia zainteresowanych drogg elektroniczna.

W ciagu 2 dni od poinformowania na temat wynikéw pierwszego etapu konkursu uczestnicy
konkursu, ktérzy nie zostali zakwalifikowani do drugiego etapu, maja prawo sktada¢ pisemne
odwotania do Ministra wraz z uzasadnieniem. Do czasu rozpatrzenia odwotania przez Ministra
zawiesza si¢ postgpowanie konkursowe. Stanowisko Ministra w kwestii odwotania jest
ostateczne.

Informacja o wynikach pierwszego etapu podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,,Ministerstwem”.

§6

W drugim etapie konkursu komisja:

1.

przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne z kazdym z uczestnikow konkursu wg ustalonej
kolejnosci;

po przeprowadzeniu rozméw, o ktorych mowa w ust. 1, wylania kandydata na dyrektora,
w glosowaniu tajnym, bezwzgledng wigkszoscig glosow, oddanych przez cztonkow komisji
obecnych na posiedzeniu,

w sytuacji gdy wiecej niz jeden uczestnik konkursu uzyska bezwzgledng wigkszosé glosoéw
przedstawia Ministrowi, jako kandydata na dyrektora, osobe, na ktoéra oddano najwiecej gtosow
24’

w sytuacji, gdy w pierwszym glosowaniu, liczba gloséw ,,za” oddanych na uczestnikow
konkursu, ktorzy uzyskali bezwzgledng wigkszos¢ glosow, jest rowna, przeprowadza drugie
glosowanie, na zasadach okreslonych w ust. 2;

po przeprowadzeniu drugiego glosowania przedstawia Ministrowi wszystkie kandydatury
poddane temu glosowaniu, jezeli wigcej niz jeden uczestnik konkursu uzyska bezwzgledna
wigkszo$¢ glosow;

akceptuje protokdt koncowy, sporzadzony przez sekretarza, ktéry zatwierdza i podpisuje
przewodniczacy komisji.



§7

Konkurs uznaje si¢ za nierozstrzygniety, jezeli w pierwszym glosowaniu zaden jego uczestnik nie
uzyska bezwzglednej wigkszosci glosow.

§8

1. Do protokotu koncowego zatagcza si¢ dokumenty okreslajace spetnienie kryteriow oceny
uczestnikow konkursu.

2. Komisja ulega rozwiazaniu, a postgpowanie zostaje zamkniete z dniem zatwierdzenia
i podpisania przez przewodniczacego komisji protokotu koncowego z przebiegu prac komisji
1 przekazania go Ministrowi.

§9

Informacja o wylonionym kandydacie na stanowisko dyrektora Narodowego Muzeum Morskiego
podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa.

§10

Obstuge komisji, w tym niezbgdne warunki organizacyjne i $rodki finansowe zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania konkursowego na kandydata na stanowisko dyrektora Narodowego
Muzeum Morskiego w Gdansku oraz dziatalno$cia komisji, zapewnia Ministerstwo.



